Parnu Raama Pohikooli hankekord.

Kehtestatud direktori kaskkirjaga 31.mail 2023 nr 1-1/5

Maérus kehtestatakse riigihangete seaduse § 9 Ig 1 ja Parnu Linnavolikogu 21.06.2018 mé&é&ruse nr 31
,,Hankekord* § 2 Ig 2 alusel .

§ 1. Riigihangete planeerimine ja korraldamine

(1) Riigihankeid planeerib Parnu Rdadma Pohikool oma arengukavast ja eelarvest lahtudes.

(2) Juhul, kui P&rnu Rd&ma Pdhikoolil on eelarveaastal plaanis korraldada vahemalt tiks
riigihange hankelepingu eeldatava kogumaksumusega alates 10 000 eurost (summad siin ja
edaspidi ilma k&ibemaksuta), sbltumata vahendite péaritolust, kehtestab asutus hankeplaani.

(3) Hankeplaani kinnitab kooli direktor ké&skkirjaga viie néddala jooksul pérast linnaeelarve
vastuvotmist volikogu poolt ning see peab sisaldama kdiki planeeritavaid riigihankeid
hankelepingu eeldatava kogumaksumusega alates 10 000 eurost.

(4) Hankeplaanis ndidatakse &ra véhemalt jargmised andmed:

1) hankelepingu eseme Gldine kirjeldus;

2) hankelepingu eeldatav maksumus;

3) riigihanke ja hankelepingu taitmise eest vastutav isik vGi isikud,;

4) riigihanke korraldamise eeldatav aeg;

5) hankelepingu sGlmimise eeldatav tdhtpaev ja planeeritav taitmise tahtaeg.

(5) Riigihanke korraldamise otsustab kooli direktor v8i kooli direktori kaskkirjaga moodustatud
riigihankekomisjon

(6) Riigihanke korraldamise volitamise v8i hankemenetlusega seotud toimingute volitamise otsustab
direktor ning selle kohta vormistatakse ja valjastatakse volitatavale volikiri.

8 2. Vastutav isik
(1) Riigihanke eest vastutava isiku madrab direktor hankeplaanis.

(2) Hankelepingu téitmise eest vastutab riigihanke eest vastutav isik, kui hanke valjakuulutamisel voi
hiljem ei ole hankelepingu tditmise eest vastutavaks méaratud muud isikut.

(3) Juhul, kui riigihanke eest vastutavat isikut voi hankelepingu taitmise eest vastutavat isikut ei ole
madratud, vastutab direktor.

8 3. Alla lihthanke piirmé&ara jaavate riigihangete kord

(1) Ka alla lihthanke piirmééara jaava riigihanke korraldamisel jargitakse riigihangete seaduse §-s 3
toodud Gldpdhimdtteid.

(2) Riigihanke teostab hankeplaanis médratud vastutav isik. Hankeplaanis kajastamata riigihanke
teostab t06taja, kelle ametijuhendist see tuleneb voi kellele direktor selle Gilesande annab.

(3) Vastutav isik:

1) tagab riigihanke teostamise digusparasuse, sealhulgas sellekohase kirjavahetuse ja dokumentide
nduetekohase registreerimise ja menetlemise vastavalt asutuse teabehalduse korrale;



2) voib korraldada turu-uuringu pakkujate paljususe ning eeldatava maksumuse valjaselgitamiseks;

3) valib konkurentsi olemasolu korral véimalusel vahemalt kolm ettevdtjat ja teeb neile Giheaegselt
kirjalikku taasesitamist vGimaldavas vormis samasisulise ettepaneku pakkumuse esitamiseks
(edaspidi ka ettepanek);

4) kontrollib pakkujatel hankemenetlusest kdrvaldamise aluste puudumist, pakkujate vastavust
kvalifitseerimisnduetele, kui need on seatud, ning pakkumuste vastavust hanketingimustele, selgitab
vdlja eduka pakkumuse;

5) esitab direktorile riigihanke tulemustest kokkuvatte ja selgitab alla kolme pakkumuse vdtmise
korral konkurentsi puudumisega seotud asjaolusid,;

6) informeerib pakkumuse esitanud pakkujaid riigihanke tulemustest.
(4) Ettepaneku pealkiri peab sisaldama sdnu ,,ettepanek hinnapakkumuse esitamiseks®.
(5) Ettepanek peab sisaldama vahemalt:

1) teavet hankija kohta;

2) riigihanke objekti kirjeldust piisavas mahus ja detailsuses lahteandmetega hangitava ehitustdo, asja
vOi teenuse kohta;

3) pakkumuse esitamise tahtpéeva, kellaaega ja (e-)aadressi;
4) voimalikke vormindudeid pakkumusele;

5) marget ,,Pakkujal on digus pakkumuse osa méaratleda drisaladusena. Pakkuja méargib pakkumuses,
milline teave on pakkuja arisaladus ning pohjendab teabe arisaladuseks madramist. Arisaladuse voi
muu konfidentsiaalse sisuga dokumentidele teha mérge “konfidentsiaalne”. Vastav mérge ei tohi olla
kantud riigihangete seaduse § 111 18ikes 5 loetletud dokumentidele.*;

6) teavet lisainfo saamise kohta.

(6) Juhul, kui hankija on riigihanke ettevalmistamiseks teinud turu-uuringu, esitab ta ettepanekus
teabe, mis edastati turu-uuringus osalenud v8i muul moel riigihanke ettevalmistamisse kaasatud
ettevdtjale seoses riigihanke ettevalmistamises osalemisega vai selle tulemusel ning méaéarab
pakkumuse voi taotluse esitamisele piisavalt pika téhtaja, et turu-uuringus osalenud véi muul moel
riigihanke ettevalmistamisse kaasatud ettevotjal ei tekiks seoses teabe eelneva valdamisega eelist
teiste ettevdtjate ees.

(7) Ettepanekud ja pakkumused tuleb registreerida asutuse dokumendiregistris hiljemalt saabumise
vOi véljasaatmise péevale jargneval to6péeval.

(8) Ettepanek on avalik teave. Koigile riigihankes osalemiseks soovi avaldanud ettevdtjatele, tuleb
anda sama teave, mis algselt valitud ettevotjatele.

(9) Pakkumuse vaib jatta 1abi vaatamata tiksnes juhul, kui enne ettepaneku valjastamist on kirjalikku
taasesitamist vOimaldavas vormis seatud pakkujatele kvalifikatsiooninduded, millele pakkuja ei vasta.

(10) Pakkumuste esitamise tahtaja méodumisel selgitab hankija vélja riigihanke tulemused ja teavitab
nendest pakkumuse esitanud pakkujaid.



(11) Direktor sdlmib eduka pakkumuse esitanud pakkujaga kirjaliku lepingu v&i Kinnitab arve,
tellimiskirja voi ostukviitungi.

(12) K&esolevas paragrahvis satestatud korda, sh konkureerivate hinnapakkumiste kiisimise nduet, ei
ole vaja jargida, kui hankelepingu eeldatav maksumus on asjade/teenuste hankelepingu korral kuni
2000 eurot ilma km-ta ja ehitustodde hankelepingu korral kuni 5000 eurot ilma km-ta.

Kui asjade/teenuste eeldatav hind jadb alla 30 000 euro (ilma km-ta) ja ehitustodd alla 60 000 (ilma
km-ta), siis hanget valja ei kuulutata ja pakkumisi ei ole kohustus kiisida riigihangete registri kauda
vaid piirdutakse 3 konkureeriva hinnapakkumise kiisimisega.

Kui eeldatav hind tiletab asjade/teenuste hankimise korral 30 000 eurot (ilma km-ta) ja ehitustédde
korral 60 000 eurot (ilma km-ta), kuulutatakse vélja hange riigihangete registri kaudu. (RHS 814 Ig 1,
RHS §1251g 1)

(13) Ké&esolevas paragrahvis satestatud korda ei ole vaja jargida, s6ltumata hankelepingu eeldatavast
maksumusest, erakorralistel juhtudel:

1) avariitdode teostamiseks teenuse tellimisel;
2) kui ostetav asi vGi teenus on otseselt seotud fiilisilisest isikust asja mudija vdi teenuse osutaja

isikuga;

3) kui mudja pakub asja vdi teenust turuhinnast selgelt odavama hinnaga.
4) kui ei ole otstarbekas (mdistlik) kaupa vdi teenust soetada teiselt pakkujalt vdi puudub alternatiivne

vOimalus samalaadse- ja vaarse kauba voi teenuse hankimisel. Otsuse teeb kooli direktori poolt
madratud komisjon.

§ 4. Hankelepingu sdlmimine

(1) Hankeleping sdlmitakse edukaks tunnistatud pakkumuse esitanud pakkujaga riigihanget seaduses
sétestatud korras riigihanke alusdokumentides ettenahtud tingimustel.

(2) Hankija ei s6lmi hankelepingut ja kdrvaldab hankemenetlusest pakkuja vdi taotleja, kelle
suhtesesineb RHS § 95 I6ikes 1 satestatud alus, valja arvatud juhul, kui hankelepingu sélmimine
on hadavajalik tlekaalukast avalikust huvist tuleneval pdhjusel ja pakkuja voi taotleja
kdrvaldamisel jadks hankeleping sdlmimata.

(3) Hankeleping sdlmitakse kirjalikku taasesitamist v8imaldavas vormis, kui selle kogumaksumus on
vahemalt 10 000 eurot .

(4) Lepingu sisu koostamisel tuleb tdhelepanu pddrata jargmistele asjaoludele:

1) lepingu pooled — teise poole andmed peavad olema tdesed ning kontrollitud (&riregistri andmete ja
isikut tdendava dokumendi alusel);

2) lepingu teise poole esindusdigus — esindusdigus tuleneb kas seadusest (nditeks juriidilise isiku
puhul juhatuse liige) v&i volikirjast ning esinduse aluseid tuleb alati kontrollida (lisatakse koopia
volikirjast);

3) lepingu objekt — peab olema tapselt fikseeritud, mida ostetakse vai millist teenust voi ehitustéod
tellitakse, milline on asjade vdi teenuste voi ehitust6d kogus ja kvaliteet, lepingu objekti omaduste
tdpsemaks edasiandmiseks voib lepingu lisana allkirjastada ka pakkuja poolt esitatud pakkumuse;



4) lepingu tahtaeg — tépselt peab olema maératletud, millal algab lepingu taitmine ja millal see 16peb,
kes millal milliseid kohustusi téidab;

5) tingimused, millele ostetav asi vdi tellitav teenus vdi ehitustdd peab vastama ;

6) lepingu maksumus — oluline on mérkida, kas summa on 18plik vdi tuleb maha/juurde arvestada
erinevad maksud,

7) arve esitatakse elektroonselt xml formaadis e-arvete keskkonna kaudu;

8) tasumise tingimused - tasumise tahtajaks on minimaalselt 14 t66péaeva alates arve saamisest, arve
esitamise Gigus tekib teisel poolel pérast tileandmise-vastuvdtmise akt allkirjastamist, kui see on
lepingus ette nahtud;

9) pretensioonide esitamise tahtaeg — peab olema v8imalus teatud aja jooksul esitada pretensioone asja
vOi teenuse vOi ehitustdo osas. Pretensioonide esitamise thtaja méaaratlemisel tuleb hinnata, kas
madratud aja jooksul on voimalik kontrollida lepingu kohaselt tGleantavat;

10) Uleandmine-vastuvdtmine — asja v@i teenuse vOi ehitustdo tleandmine ja vastuvdtmine peab
toimuma kahepoolse aktiga. Aktis madratletakse, kas pooled on oma kohustusi néuetekohaselt taitnud.

§ 5. Meetmed huvide konflikti ennetamiseks, tuvastamiseks ja kdrvaldamiseks

(1) Konkreetse riigihankega seoses ei v8i otsustusprotsessist osa votta isik, kellel on huvide konflikt
vOi esineb asjaolu, mis annab alust kahelda tema erapooletuses.

(2) Isik, kes on kaasatud riigihanke ettevalmistamisse v8i korraldamisse v8i kes saab muul moel
mdjutada selle tulemust ning kellel on huvide konflikt v&i esineb asjaolu, mis annab alust kahelda
tema erapooletuses, peab viivitamatult sellisest asjaolust teatama ja selle riigihankega seoses hoiduma
edasisest tegevusest, mis vdib mdjutada riigihanke tulemust. Td6taja teatab sellisest asjaolust oma
otsesele tlemusele ning igaliks vastava komisjoni v8i muu koosluse juhile, kelle koosseisus ta selle
hankega seotud toimingutes osaleb.

(3) Kaik ettepanekud, pakkumused ja muud riigihangetega seotud dokumendid, sGltumata
hankemenetluse liigist, registreeritakse viivitamata asutuse dokumendiregistris. Riigihangete registris
leitavaid dokumente linnavalitsuse dokumendiregistris ei registreerita.

8§ 6. Avalikustamine

(1) Hankija avaldab hankekorra asutuse veebilehel viivitamata pérast nende kehtestamist vdi
muutmist.

(2) Hankija avaldab iga-aastase hankeplaani selle olemasolul oma veebilehel viivitamata pdrast selle
kinnitamist .

(3) Hankeplaan avalikustatakse ilma riigihangete eeldatavaid maksumusi nditamata.

8 7. Rakendussatted

Hankekord joustub k&esoleva kaskkirja allakirjutamisel.



